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PENJELASAN TEKNIS
TRAINING OF TRAINER (TOT) ASESOR

Atria Hotel, Gading Serpong. 2-5 Maei 2019



OUTLINE MATERI
1. Tujuan 
2. Materi
3. Narasumber
4. Peserta
5. Penilaian
6. Sertifikat
7. Waktu
8. Desain kegiatan
9. Panduan Praktik



TUJUAN UMUM PELATIHAN

Menyiapkan para asesor agar 
memiliki kompetensi (sikap, 

pengetahuan dan keterampilan) 
sebagai pelatih asesor akreditasi 

PAUD dan PNF.  



TUJUAN KHUSUS PELATIHAN

Peserta memiliki dan mampu:

• Mentransformasikan etika dan karakter Asesor;

• Mengoperasikan & mentransfer aplikasi Sispena 2.0.;

• Memberikan pemahaman substansi PAUD dan PNF 
yang dimuat dalam Instrumen Penilaian Akreditasi

• Melakukan dan mentransfer kompetensi Visitasi, 
Validasi dan Verifikasi.

• Menganalisis dan mengembangkan alternatif solusi
dalam akreditasi PAUD dan PNF



M A T E R I

1. Kebijakan dan Mekanisme Akreditasi 

2. Kode Etik Asesor &Etika Pelatih

3. Instrumen Penilaian Akreditasi (IPA): 

4. Penilaian Akreditasi PAUD dan PNF dengan 
Aplikasi Sispena 2.0

5. Paparan hasil Visitasi, Validasi dan Verifikasi

6. Peer Teaching: Praktik  sebagai Pelatih



NARASUMBER & FASILITATOR

1. KaBalitbang, 

2. Sesbalitbang,

3. Dirjen PAUD dan Dikmas, 

4. Ketua BSNP

5. 15 Anggota BAN PAUD dan PNF



No. Nama Fasilitator KELOMPOK Provinsi

1 Yuni Herlina, M.TPd. PAUD 1 Bengkulu
2 Rusilowati Effendy, M.Pd. PAUD 1 Jawa Barat
3 Aco Lambado, S.Pd, MM. PAUD 1 Maluku Utara
4 Ika Budi Maryatun, M.Pd. PAUD 2 DI. Yogyakarta
5 Dyah Kusbiantari, S.Psi, M.Si. PAUD 2 Jawa Tengah
6 Drs. Totok Isnanto PAUD 2 Jawa Timur
7 Dra. Rahmitha P. Soendjojo, Psi, M.Pd. PAUD 3 DKI Jakarta
8 Ir. Nila Kusumaningtyas, M.Pd PAUD 3 Jawa Tengah
9 Sriwahyuningsih, M.Pd. PAUD 4 Jawa Barat

10 Nadhirotul Laily, M.Psi. PAUD 4 Jawa Timur
11 Renni Kusnaeni, S.Pd. PAUD 5 Jawa Barat
12 Heppy Liana Perangin Angin, SE. M.Pd PAUD 5 Kalimantan Timur
13 Jais Susilo, SE. LKP 1 DI. Yogyakarta
14 Tulus Suko Bagiyo, S.Kom. LKP 1 Jawa Tengah
15 Arpinus Koto, SE, MM. LKP 2 DKI Jakarta
16 Edy Suwaras, SE, MM. LKP 2 Jawa Tengah
17 Dr. Ahmad Suryadi Nomi, M.Pd. PKBM 1 DKI Jakarta
18 Guruh Suasana Eddy, S.Pd., M.Kom PKBM 1 Jawa Tengah
19 Noer Widyastuti, S.Si. PKBM 2 Jawa Barat
20 Achmad Baidhowi, ST PKBM 2 Jawa Timur
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P E S E R T A

• Asesor aktif dan tidak sedang menjalani sanksi
pelanggaran kode etik asesor.

• Berpengalaman melaksanakan seluruh tahapan
akreditasi PAUD dan PNF.

• Bersedia memenuhi seluruh persyaratan yg diminta.

• Bersedia melaksanakan tugas Pra TOT dengan
penyelesaian pada waktu yang telah ditetapkan.



PENGELOMPOKAN P E S E R T A

➢96 Asesor PAUD terbagi 5 kelompok

➢37 Asesor LKP terbagi 2 kelompok

➢37 Asesor PKBM terbagi 2 kelompok

NB: Lihat Pembagian Kelompok



W A K T U  

• Waktu: 4 (empat) hari 

• Hari/Tanggal: Kamis-Minggu, 2-5 Mei  2019 

• Tempat: di Hotel Atria Serpong. 



PENILAIAN PESERTA

Waktu Penilaian: datang – selesai

Komponen Penilaian:

1. Kehadiran, Kedisiplinan, aktivitas &
tanggung jawab (20%)

2.Tugas Pra ToT (20%)

3. Praktik Visitasi & Validasi (30%)

4. Peer Teaching (30%)



SERTIFIKAT & KELULUSAN

Sertifikat kehadiran diberikan kepada
semua peserta.

Peserta lulus jika memenuhi:

1. Syarat minimal kehadiran

2. Nilai total minimal 60% dari skor
maksimal



1. Tim registrasi harus: 
2. Registrasi 
3. Pemeriksaan Portofolio

a. Memastikan Peserta  
sudah membawa leptop

b. Konfirmasi Tugas Pra ToT

DESAIN KEGIATAN ToT
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RANCANGAN PAPARAN DAN PRAKTIK MATERI 
INSTRUMEN PENILAIAN AKREDITASI (IPA)

• Narsum menyampaikan paparan singkat terkait konsep dasar PAUD 
dan PNF, compliance vs performance, performance terkait 8 SNP, 
prinsip/konsep dasar

• Narsum mengajak peserta membahas dan mendiskusi butir demi 
butir IPA

• Setiap butir disampaikan lalu diberi kesempatan kepada peserta
untuk mendiskusikan 5 W, 1 H:

1. Apa Landasan Ilmiah/konsep/prinsip/subtansi keilmuannya
2.Bagaimana pengukurannya
3.Hal-hal yang perlu diperhatikan agar data yang diperoleh valid 
dan gambaran performance yang sesungguhnya

4.Siapa Sumber Data
5.Bagaimana strategi efektif observasinya
6.dstnya



PANDUAN PRATIKUM VISITASI
1. Asesor visitasi menelaah EDS-PA Satuan yang akan divisitasi untuk memiliki 

back ground saat visitasi 

2. Satu Tim Asesor Visitasi terdiri dari 2 orang (Asesor A dan Asesor B).

3. Tim ini seolah-olah melakukan visitasi ke salah satu Satuan yang telah 
dikunjungi saat Pra ToT 

4. Penilaian  visitasi dilakukan terhadap dokumentasi dan video Satuan 
tersebut.  

5. Asesor A dan B masing-masing diminta melakukan penilaian visitasi 
menggunakan  IPA terhadap salah satu Satuan tsb

6. Penilaian harus diikuti dengan alasan berbasis bukti dan substansi.

7. Bukti berupa dokumentasi foto dilampirkan langsung pada aplikasi Sispena 

8. Bukti video dilampirkan melalui google Drive Asesor Visitasi

9. Asesor A dan B wajib memberikan Catatan Visitasi pd setiap Standar

10. Asesor A dan B berdiskusi untuk memperoleh nilai kelompok

11. Nilai kelompok diinput setelah memasukan password yang telah diberikan 
dengan melampirkan bukti yang disepakati

PANDUAN PRAKTIK VISITASI



RANCANGAN PRATIKUM VISITASI
1. Masing-masing asesor memverifikasi Satuan yang berbeda yang 

divisitasi

2. Memverifikasi apakah penilaian diikuti dengan bukti atau tidak

3. Memverifikasi apakah penilaian Ya dan Tidak tersebut sudah sesuai
dengan lampiran buktiannya

4. Memverifikasi hasil penilaian asesor A, B dan kelompok

5. Menelusuri data Dapodik, status akreditasi sebelumnya

6. Asesor memberikan Catatan Validasi untuk 8 SNP

7. Basis pembuatan catatan merujuk kepada hasil penilaian

8. Catatan diberikan terhadap setiap standar yang memberikan
gambaran Capaian, Masalah & Rekomendasi terhadap semua butir

9. Asesor memberikan rekomendasi status Akreditasi

PANDUAN PRAKTIK VALIDASI



PETUNJUK PEMBERIAN CATATAN PADA PHA 
(PENJELASAN HASIL AKREDITASI)

Petunjuk PHA : 

1. Basis pembuatan catatan merujuk kepada hasil penilaian setiap

standar

2. Catatan diberikan terhadap setiap standar yang memberikan

gambaran capaian, masalah dan rekomendasi terhadap semua butir

3. Kalimat rekomendasi menjadi petunjuk jelas untuk ditidaklanjuti

perbaikan oleh asesi & unit Pembina

4. Kalimat SPOK, singkat, padat dan jelas


